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1. TEMAT ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO.

2. CELE ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO.

3. PRZEDMIOTOWY I PODMIOTOWY ZAKRES ZADANIA
ZAPEWNIAJACEGO.

Zakres przedmiotowy badania obejmuje:

4. ISTOTNE RYZYKA W OBSZARZE RYZYKA OBJETYM ZADANIEM
ZAPEWNIAJACYM.

Ustalono nastepujace elementy procesu oraz dokonano identyfikacji nastepujacych ryzyk mogacych mie¢ wptyw
na funkcjonowanie kontroli zarzadczej w badanym procesie (procesach)/obszarze/zakresie*:
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ISTOTNE RYZYKA

[w ramach dokonywania oceny ryzyka prosze uwzglednié oceng z Rejestru ryzyk]

ELEMENTY PROCESU /
PROCESOW

[jezeli jest to mozliwe nalezy odnies¢ PRAWDOPODOBIENSTWO
siec do  elementow  procesow ZMATERIALIZOWANIA SKUTEK [S] ISTOTNOSC
zidentyfikowanych w Biurze] RYZYKA RYZYKA [P] [ skali 1-4, gdzie RYZYKA
. . 1 — najmniejszy
[w skali 1-4, gdzie 1 — najnizsze skutek] [PxS§]
prawdopodobienstwo]
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Konsekwencjg zmaterializowania si¢ ww. ryzyk moze by¢:

5. WSKAZOWKI METODYCZNE.

5.1. Narzedzia i techniki przeprowadzania zadania zapewniajacego.

W trakcie badania nalezy postugiwac si¢ nastepujacymi technikami przeprowadzania audytu™:

zapoznawanie si¢ z dokumentami,

jednostek organizacyjnych,

sprawdzanie rzetelnosci informacji przez poréwnanie jej z informacja pochodzaca z innego zrodta,
porownanie okreslonych zbioréw danych w celu wykrycia operacji nieprawidtowych lub wymagajacych
wyjasnienia,

rozpoznawcze badanie probek polegajace na pobraniu probek losowych oraz przeprowadzaniu testow,
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oraz wykorzysta¢ nastepujace narzedzia*:
= testy,

= Kkwestionariusze,

= zestawienia,

= listy kontrolne.

5.2. Sposob przeprowadzania zadania zapewniajacego.

Jednostki organizacyjne wlasciwe do uzyskiwania informacji i wyjasnien:

Szczegblowy sposdb przeprowadzenia zadania audytowego przedstawiono w ponizszej tabeli.
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1. cveiveieee[nazwa elementu procesu]..ceeeeeeceeeecnecncenes

UZGODNIONE KRYTERIA OCENY STANU
FAKTYCZNEGO

[Zrédlami kryteriéw oceny mogq by¢ m.in.:

1. przepisy prawa i regulacje wewnetrzne;

2. standardy, normy oraz inne wskazowki o charakterze standardow
opracowane przez uznane profesjonalne organizacje, organy,
instytucje; O0b przeprowadzenia badania

RYZYKA 3. plany dziatalnosci i sprawozdania z planow dziatalnosci (np. id OVSVI(:(()ISOIl:iEZb egnz‘:; Odd Skon:n?a ustalen

wskazniki wynikajqce z rocznego planu dziatalnosci i y ¢
sprawozdania z jego realizacji dla dziatu finanse publiczne);

4. wytyczne kierownictwa jednostki (np. kryteria okreslone przez
kierownika jednostki);

5. dobre praktyki (np. zasada dwéch par oczu szeroko stosowana
przy weryfikacji dokumentow);

6. Wyniki kontroli i audytu wewnetrznego (np. kryteria oceny oparte
na wydanych zaleceniach i rekomendacjach, wnioskach
pokontrolnych).]

5.3. Sposob klasyfikowania wynikéow dla poszczegdlnych kryteriow oceny
ustalen stanu faktycznego.

Sposob klasyfikowania wynikow dla poszczegolnych kryteriow:

5.4. Zataczniki:

Typ zalacznika

[np. kwestionariusz, Nazwa zalacznika

Nr zaljcznika zestawienie, test]

Zalacznik nr 1

Zalacznik nr 2

Zalacznik nr 3
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6. HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO.

- | przeglad wstepny

- | rozpoczgcie zadania, narady otwierajace

- | narady zamykajace

[miejsce i data sporzqdzenia Programu zadania zapewniajgcego]
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