
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al.Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

INFORMACJA DODATKOWA

Informacja dodatkowa

sporządzona na dzień 31/12/2021 r.

Adresat: 

Ministerstwo Finansów Budżet Państwa

Numer identyfikacyjny REGON: 

012093073

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Lp. Etykieta Wartość

1

1.1 Nazwa jednostki Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

1.2 Siedziba jednostki Warszawa

1.3 Adres jednostki Al.Solidarnosci 77 00-090 Warszawa

1.4 Podstawowy przedmiot działalności jednostki Rzecznik Praw Obywatelskich stoi na straży wolności i praw 
człowieka i obywatela określonych w Konstytucji Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz w innych aktach normatywnych, w tym również na 
straży realizacji zasady równego traktowania. W sprawach o ochronę 
wolności i praw człowieka i obywatela Rzecznik bada, czy wskutek 
działania lub zaniechania organów, organizacji i instytucji, 
obowiązanych do przestrzegania i realizacji tych wolności i praw, nie 
nastąpiło naruszenie prawa, a także zasad współżycia i 
sprawiedliwości społecznej. Rzecznik wykonuje funkcje organu 
wizytującego do spraw zapobiegania torturom i innemu okrutnemu, 
nieludzkiemu lub poniżającemu traktowaniu albo karaniu (Krajowy 
Mechanizm Prewencji) w rozumieniu Protokołu fakultatywnego do 
Konwencji w sprawie zakazu stosowania tortur oraz innego 
okrutnego, nieludzkiego lub poniżającego traktowania albo karania, 
przyjętego przez Zgromadzenie Ogólne Narodów Zjednoczonych w 
Nowym Jorku dnia 18 grudnia 2002 r. 

2 Okres sprawozdawczy Roczny-2021

3 Agregat? (Tak / Nie) Nie

4 Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości Księgi rachunkowe prowadzone są w formie elektronicznej, za 
pomocą programu Asseco Softlab ERP w wersji 119.100. W BRPO 
prowadzone są dzienniki częściowe dla określonych rodzajów 
dowodów. Rozliczenie wydatków w układzie zadaniowym 
ewidencjonowane jest na kontach pozabilansowych. Ewidencja 
rozliczeń z pracownikami prowadzona jest w programie SIMPLE 
ERP, księgi inwentarzowe w programie STOCK, zbiory biblioteczne 
w programie SOWA. Księgi rachunkowe mają formę elektronicznego 
zbioru danych, a na dzień bilansowy drukowane są na papierze. 
Koszty księgowane są wg rodzaju na kontach zespołu "4". W 
momencie zakupu materiały odnoszone są bezpośrednio w ciężar 
kosztów i przekazywane są do użytkowania. Jednostka nie wytwarza 
we własnym zakresie środków trwałych. Jednostka dokonuje 
rozliczeń międzyokresowych kosztów. 

4.1 Metoda amortyzacji

Kod Metoda amortyzacji Dodatkowy opis

2 metoda liniowa Metodę liniową przyjęto dla wszystkich środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych o wartości 
początkowej powyżej 10 tys. zł. Pozostałe środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej 10 tys. zł 
oraz zbiory biblioteczne, podlegają jednorazowo umorzeniu w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, przez 
spisanie w koszty 

4.2 Metody wyceny aktywów i pasywów

Kod Metoda wyceny Dodatkowy opis

1 wyceniane wg cen nabycia Wartości niematerialne i prawne oraz środki trwałe nabyte z własnych środków. Składniki majątkowe 
wyceniamy według cen nabycia na moment przyjęcia do użytkowania, a na dzień bilansowy wyceniamy według 
cen nabycia minus umorzenie i trwała utrata wartości. 

2 wyceniane wg kosztu 
wytworzenia

Jednostka nie wytwarza środków trwałych we własnym zakresie. 

5 wyceniane wg wartości 
określonej w decyzji 
właściwego organu

Wartości niematerialne i prawne oraz środki trwałe otrzymane nieodpłatnie. 
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6 wyceniane wg wartości 
wynikającej z posiadanych 
dokumentów lub wyceny 
komisji inwentaryzacyjnej

Środki trwałe w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji, wyceniane są według wartości godziwej. 

8 wyceniane wg wartości 
nominalnej

Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych. Wycena bilansowa rozliczeń międzyokresowych 
czynnych, rezerw i funduszy, oraz przychody przyszłych okresów. 

9 zakupione materiały 
odnoszone są bezpośrednio 
w ciężar kosztów w dniu ich 
zakupu

Wszystkie materiały, które zakupuje BRPO odnoszone są bezpośrednio w ciężar kosztów. Biuro nie prowadzi 
gospodarki magazynowej. 

13 inne Zbiory biblioteczne wyceniane są według cen zakupu, a ujawnione, darowane wycenia się według wartości 
godziwej. Należności w kwocie wymaganej zapłaty z zachowaniem zasady ostrożności. Zobowiązania w 
kwocie wymaganej zapłaty z zachowaniem zasady ostrożności. Środki pieniężne na rachunkach walutowych 
wycenia się w przypadku wpływu według kursu średniego NBP z dnia poprzedzającego dzień otrzymania 
waluty, natomiast dla rozchodów zastosowanie ma kurs rzeczywisty banku w którym dokonywany jest przelew. 
Na potrzeby sporządzenia sprawozdań środki wycenia się według średniego kursu NBP aktualnego na dzień 
kończący okres sprawozdawczy. Darowane środki trwałe i wartości niematerialne i prawne (np. zbiory 
biblioteczne) wyceniamy według wartości godziwej, o ile nie zostały wycenione według decyzji innego organu.

5. Inne informacje

Kod Informacja Dodatkowy opis

6 przyjęty próg istotności Próg istotności na poziomie 2.5% sumy bilansowej. 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia 

1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (A)

Rodzaj Zwiększenia

Lp. Wyszczegól 
nienie 

Wartość 
początkowa 

(brutto) stan na 
początek roku 

obrotowego 

Aktualizacja Nabycia Przemiesz czenia 
wewnętrzne 

Inne Ogółem 
zwiększenia 
(3+4+5+6) 

(2) (3) (4) (5) (6) (7)

I Wartości 
niematerialne 
i prawne

2 391 791,47 0,00 125 494,59 0,00 0,00 125 494,59

1 Środki trwałe 52 116 361,06 0,00 2 587 526,75 41 943,00 1 246,90 2 630 716,65

1.1 Grunty 12 592 085,97 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.1.1 Grunty 
stanowiące 
własność 
jednostki 
samorządu 
terytorialnego, 
przekazywane 
w 
użytkowanie 
wieczyste 
innym 
podmiotom

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2 Budynki, 
lokale i 
obiekty 
inżynierii 
lądowej i 
wodnej

24 603 810,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.3 Urządzenia 
techniczne i 
maszyny

9 451 176,96 0,00 2 012 836,69 41 943,00 0,00 2 054 779,69

1.4 Środki 
transportu

986 534,47 0,00 282 555,91 0,00 0,00 282 555,91

1.5 Inne środki 
trwałe

4 482 753,59 0,00 292 134,15 0,00 1 246,90 293 381,05

2 Środki trwałe 
placówek

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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____________

1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (B)

Rodzaj Zmniejszenia Ogółem

Lp. Wyszczegól 
nienie 

Aktualizacja Rozchód (np. 
likwidacja, 
sprzedaż) 

Przemiesz czenia 
wewnętrzne 

Inne Ogółem 
zmniejszenia 
(8+9+10+11) 

Wartość 
początkowa 

(brutto) stan na 
koniec roku 
obrotowego 

(2+7-12) 

(8) (9) (10) (11) (12) (13)

I Wartości 
niematerialne 
i prawne

0,00 154 420,00 0,00 0,00 154 420,00 2 362 866,06

1 Środki trwałe 0,00 93 071,77 0,00 57 687,00 150 758,77 54 596 318,94

1.1 Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12 592 085,97

1.1.1 Grunty 
stanowiące 
własność 
jednostki 
samorządu 
terytorialnego, 
przekazywane 
w 
użytkowanie 
wieczyste 
innym 
podmiotom

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2 Budynki, 
lokale i 
obiekty 
inżynierii 
lądowej i 
wodnej

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24 603 810,07

1.3 Urządzenia 
techniczne i 
maszyny

0,00 92 487,77 0,00 0,00 92 487,77 11 413 468,88

1.4 Środki 
transportu

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 269 090,38

1.5 Inne środki 
trwałe

0,00 584,00 0,00 57 687,00 58 271,00 4 717 863,64

2 Środki trwałe 
placówek
____________

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (C)

Rodzaj Umorzenie Stan/rok Wartość netto

Lp. Wyszczegól 
nienie 

Stan 
umorzenia 

na początek 
roku 

obrotowego 

Aktualizacja Amortyzacja 
za rok 

Inne 
zwiększenia 

Inne 
zmniejszenia 

Stan 
umorzenia 
na koniec 

roku 
obrotowego 
(14+15+16 

+17-18) 

Stan na 
początek roku 

obrotowego 
(2-14) 

Stan na koniec 
roku 

obrotowego (13-
19) 

(14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21)

I Wartości 
niematerialne 
i prawne

2 107 842,25 0,00 93 769,44 0,00 154 420,00 2 047 191,69 283 949,22 315 674,37

1 Środki trwałe 16 873 972,61 0,00 1 812 135,53 0,00 150 758,77 18 535 349,37 35 242 388,45 36 060 969,57

1.1 Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12 592 085,97 12 592 085,97

1.1.1 Grunty 
stanowiące 
własność 
jednostki 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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samorządu 
terytorialnego, 
przekazywane 
w 
użytkowanie 
wieczyste 
innym 
podmiotom

1.2 Budynki, 
lokale i 
obiekty 
inżynierii 
lądowej i 
wodnej

4 550 558,92 0,00 614 970,24 0,00 0,00 5 165 529,16 20 053 251,15 19 438 280,91

1.3 Urządzenia 
techniczne i 
maszyny

7 624 132,81 0,00 852 575,31 0,00 92 487,77 8 384 220,35 1 827 044,15 3 029 248,53

1.4 Środki 
transportu

799 558,82 0,00 68 093,17 0,00 0,00 867 651,99 186 975,65 401 438,39

1.5 Inne środki 
trwałe

3 899 722,06 0,00 276 496,81 0,00 58 271,00 4 117 947,87 583 031,53 599 915,77

1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami:

Lp. Grupa rodzajowa Wartość netto (Stan 
na koniec roku 

obrotowego)

Wartość rynkowa Dodatkowe informacje

1.1 Grunty 0,00 0,00

1.1.1 w tym dobra kultury 0,00 0,00

1.2 Budynki, lokale i 
obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej

0,00 0,00

1.2.1 w tym dobra kultury 0,00 0,00

1.3 Urządzenia 
techniczne i 
maszyny

0,00 0,00

1.3.1 w tym dobra kultury 0,00 0,00

1.4 Środki transportu 0,00 0,00

1.4.1 w tym dobra kultury 0,00 0,00

1.5 Inne środki trwałe 0,00 0,00

1.5.1 w tym dobra kultury 0,00 0,00

1.3. Długoterminowe aktywa

Lp. Długoterminowe 
aktywa

Kwota dokonanych w trakcie 
roku obrotowego odpisów 
aktualizujących wartość 

długoterminowych aktywów 
trwałych

Dodatkowe informacje

1 niefinansowe 0,00 n.d

2 finansowe 0,00 n.d.

1.4. Grunty użytkowane wieczyście

Lp. Opis Kwota Dodatkowe informacje

1 Wartość gruntów 
użytkowanych wieczyście

0,00 n.d.

1.5. Środki trwałe używane na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym tytułu umów leasingu

Lp. Wyszczególnienie Wartość nieamortyzowanych 
lub nieumarzanych przez 

jednostkę środków trwałych, 
używanych na podstawie 
umów najmu, dzierżawy 

i innych umów, w tym 
z tytułu umów leasingu

Dodatkowe informacje
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1 Grunty 0,00 n.d.

2 Budynki, lokale i 
obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej

837 750,08 Wartość została podana przez wynajmującego, dotyczy użytkowanych przez BRPO 
lokali w Szczecinie, Gdańsku i Katowicach. Biuro nie posiada informacji na temat 
wartości użytkowanego lokalu we Wrocławiu. 

3 Urządzenia 
techniczne i 
maszyny

0,00 n.d.

4 Środki transportu 0,00 n.d.

5 Inne środki trwałe 0,00 n.d.

1.6. Papiery wartościowe

Lp. Papiery 
wartościowe

Liczba posiadanych 
papierów 

wartościowych

Wartość 
posiadanych 

papierów 
wartościowych

Dodatkowe informacje

1 Akcje i udziały 0,00 0,00

2 Dłużne papiery 
wartościowe

0,00 0,00

3 Inne 0,00 0,00

1.7. Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 
wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu 
terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

Lp. Należności Stan na początek 
roku obrotowego

Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie Stan na koniec roku 
obrotowego

1 Należności krótkoterminowe 0,00 1 329,81 0,00 0,00 1 329,81

2 Należności długoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3 Łączna kwota: 0,00 1 329,81 0,00 0,00 1 329,81

1.8. Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie 
końcowym

Lp. Rezerwy 
według celu 
utworzenia

Stan na początek 
roku obrotowego

Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie Stan na koniec roku 
obrotowego

Dodatkowe 
informacje

1 Rezerwy na 
postępowania 
sądowe

2 700,00 0,00 0,00 0,00 2 700,00

2 Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 n.d.

3 Łączna 
kwota:

2 700,00 0,00 0,00 0,00 2 700,00

1.9. Zobowiązania długoterminowe o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu 
prawnego, okresie spłaty

Lp. Okres spłaty Kwota Dodatkowe informacje

a powyżej 1 roku do 3 lat 0,00 n.d.

b powyżej 3 do 5 lat 0,00 n.d.

c powyżej 5 lat 0,00 n.d.

Łączna kwota: 0,00

1.10. Informacja o kwocie zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing 
operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny

Lp. Zobowiązania Kwota Dodatkowe informacje

1 z tytułu leasingu 
finansowego

0,00

2 z tytułu leasingu zwrotnego 0,00

1.11. Zobowiązania zabezpieczone na majątku jednostki (ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń)

Rodzaj Kwota W tym na aktywach Informacje

Lp. Forma 
zabezpieczenia

zobowiązania zabezpieczenia trwałych obrotowych Dodatkowe informacje
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1 Kaucja 0,00 1 722,00 0,00 1 722,00

2 Hipoteka 0,00 0,00 0,00 0,00

3 Zastaw (w tym 
rejestrowy lub 
skarbowy)

0,00 0,00 0,00 0,00

4 Weksel 0,00 0,00 0,00 0,00

5 Przewłaszczenie na 
zabezpieczenia

0,00 0,00 0,00 0,00

6 Gwarancja bankowa 
lub ubezpieczeniowa

0,00 0,00 0,00 0,00

7 Inne 0,00 0,00 0,00 0,00

8 Łączna kwota 0,00 1 722,00 0,00 1 722,00

1.12. Łączna kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, 
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

Lp. Rodzaj 
zobowiązania 
warunkowego

Opis charakteru zobowiązania warunkowego, w tym czy zabezpieczone na majątku 
jednostki

Kwota

1 Nieuznane 
roszczenia 
wierzycieli

n.d. 0,00

2 Udzielone gwarancje 
i poręczenia

n.d. 0,00

3 Inne n.d. 0,00

4 Łączna kwota 0,00

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych 
kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

1.13.1 Czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów

Kod Czynne RMK Kwota

2 ubezpieczenia 37 586,07

4 opłaty serwisowe 147 441,55

1.13.2-6 Rozliczenia międzyokresowe

Lp. Rozliczenia 
międzyokresowe

Informacje dodatkowe Kwota

13.2 Czynne RMK - Inne certyfikaty, licencje, szkolenia zawodowe 333 233,59

13.3 Kwota czynnych rozliczeń 
międzyokresowych 
kosztów (stanowiąca 
różnicę między wartością 
otrzymanych finansowych 
składników aktywów a 
zobowiązaniem zapłaty za 
nie)

0,00

13.4 Bierne rozliczenia 
międzyokresowe kosztów

0,00

13.5 Rozliczenia 
międzyokresowe 
przychodów - 
równowartość 
otrzymanych lub 
należnych dochodów 
budżetowych dotyczących 
przyszłych lat obrotowych, 
w tym z tytułu umów 
długoterminowych

0,00

13.6 Rozliczenia 
międzyokresowe 
przychodów - inne

0,00

1.14. Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie
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Lp. Opis Kwota Dodatkowe informacje

1 Łączna kwota 
otrzymanych przez 
jednostkę gwarancji i 
poręczeń 
niewykazanych w 
bilansie

521 474,29 Wartość gwarancji i zabezpieczeń wykonania umów.

1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegól nienie Kwota Dodatkowe informacje

1 Odprawy emerytalne 
i rentowe

316 959,00

2 Nagrody 
jubileuszowe

233 279,75

3 Inne 30 155,73 ekwiwalent za niewykorzystany urlop

4 Kwota razem 580 394,48

1.16. Inne informacje

Lp. Opis Dodatkowe informacje

1.16 Inne informacje Umorzenie w 100% pozostałych środków trwałych i zbiorów bibliotecznych za 2021 r. wynosi 6 650 
635,34 zł. Odpis aktualizujący należności dotyczy kosztów zastępstwa procesowego w kwocie 1.200,00 
zł. i kosztów zastępstwa prawnego i postępowania egzekucyjnego w kwocie 129,81 zł. Kaucja jako 
należność z ZDM Warszawa w kwocie 1.722,00 na poczet dzierżawy parkingu przy Al.Solidarności 77 
na podstawie umowy. 

2

2.1. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

Lp. Wyszczególnienie Kwota

1 Materiały 0,00

2 Półprodukty i produkty w toku 0,00

3 Produkty gotowe 0,00

4 Towary 0,00

5 Kwota razem 0,00

2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków 
trwałych w budowie w roku obrotowym

Lp. Wyszczególnienie Kwota

1 Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie 0,00

2 W tym - odsetki 0,00

3 W tym - różnice kursowe 0,00

2.3. Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie

Lp. Wyszczególnienie Opis charakteru zdarzenia Kwota

1 Przychody - o 
nadzwyczajnej wartości

n.d. 0,00

2 Przychody - które 
wystąpiły incydentalnie

n.d. 0,00

3 Koszty - o nadzwyczajnej 
wartości

n.d. 0,00

4 Koszty - które wystąpiły 
incydentalnie

n.d. 0,00

2.4. Należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych

Lp. Wyszczególnienie Kwota

2.4 Należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw 
finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych

0,00

2.5. Inne Informacje

Lp. Wyszczególnienie Opis Kwota

28.04.2022https://ebs-trezor.mf.gov.pl/OA_HTML/OA.jsp?page=/dm/oracle/apps/xxext/rep/xxrepcommo...



Główny Księgowy

Ilona Bogusławska
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Kierownik Jednostki

Marcin Wiącek

30-03-2022 10:37:23

2.5 Inne informacje n.d. 0,00

3. Inne Informacje nie wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz 
wynik finansowy jednostki 

Lp. Inne Informacje Opis

3 Inne Informacje nie wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny 
sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz 
wynik finansowy jednostki

n.d.
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